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LEI N° 1.409 DE 20 DE SETEMBRO DE 2021.

“Altera a Lei n° 766/2001 e da
outras providéncias.”

Fago saber que a Camara Municipal de Posse, Estado de Goias,
APROVA, e eu Prefeita Municipal, SANCIONO a seguinte LEI:

Art. 1° - A Lei n° 766/2001 que trata sobre a reorganizacdo da
estrutura administra da Prefeitura Municipal de Posse, passa a vigorar com o
acrescimo do Anexo |V, com a seguinte redacao:

ANEXO IV )
REQUISITOS DE ACESSO E ATRIBUIGOES

| - 12 Categoria — Simbolo CC-1:

Cargo Re:zl:s';%de Atribuigdes
Atividade de natureza de gestao, relacionada
Secretario Ensino ao planejamento, a coordenagao, a supervisao
Municipal Fundamental e a execugao de tarefas atinentes Secretario
B Municipal.

Curso Superior em
Procurado Direito. Representar os interesses do municipio,

r Geral do | Registro na Ordem | judicial e extrajudicialmente, perante qualquer
Municipio | dos Advogados do | Ente, 6rgao, instancia ou Tribunal;

Brasil - OAB
Assessorar o Prefeito na organizagao e
coordenacao das atividades do Municipio, e
supervisionar e auxiliar nas demais diretorias
conforme determinacao do Prefeito; compete
Chefe de ENSIIG organizar os servigos atinentes as atividades
Gabinete Fundamental interna do gabinete, disciplinando os trabalhos,

do Prefeito distribuindo tarefas e inspecionando o
cumprimento eficaz dos mesmos; cumprir e
fazer cumprir as ordens deferidas pelo
Prefeito; coordenar e auxiliar as areas de
planejamento, organizacao, diregdo e controle.

Curso Superior em |

Direito. . Auxiliar o Procurador-Geral do Municipio;
| Registro na Ordem |
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dos Advogados do
Brasil - OAB

Elaborar politicas, diretrizes e programas
sociais;

Elaborar projetos, pareceres, informacgées e
relatorios;

Fazer atendimento e orientagao social aos
servidores;

Realizar acompanhamento socio-funcional e
familiar dos servidores;

Participar em atividades internas e externas
relacionadas a prevencao das doengas € a
promocao da saude e do bem estar social;
Realizar estudos e pesquisas sobre as
necessidades e condicdes ou situagdes sociais
que interferem no desenvolvimento sécio-
funcional dos servidores;

Assessor
de Ensino
Promocao Fundamental

Social

Acompanhar a elaboragao projetos que
envolvam detalhamento e especificacbes
tecnicas do Meio Ambiente;

Assessor Eiaiii Realizar outras atividades inerentes a area de
de Meio Eundamariia atuacao e/ou formacao especializada,
Ambiente relacionadas a Administragao Publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissao e relativas a competéncia da unidade

onde for lotado.

Acompanhar a elaboragao projetos que
envolvam detalhamento e especificacoes
tecnicas de do Planejamento Publico;
Realizar outras atividades inerentes a area de |
atuagao e/ou formacgao especializada, |
relacionadas a Administragao Publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissao e relativas a competéncia da unidade
onde for lotado.

Acompanhar a elaboracao de projetos que
envolvam detalhamento e especificagbes
Assessor Ensino técni.cas de transitp; . _

de ., Analisar parecer técnico em projetos de
Transito transito;

Analisar estudos de impacto de vizinhanga e

impacto de transito;

Assessor
de Ensino

Planejame Fundamental
nto
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Redigir documentos diversos: B
Realizar outras atividades inerentes a area de
atuacao e/ou formagao especializada,
relacionadas a Administragéo Publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissédo e relativas a competéncia da unidade
onde for lotado.

Assessor
de
Comunica
caoe
Relagbes
Publicas

Ensino
Fundamental

Assessorar a elaboragédo matérias
jornalisticas, visando fornecer contetidos
institucionais aos veiculos de comunicagao
externos e internos, bem como informagées e
esclarecimentos de interesse do municipio;
Confeccionar conteudos de veiculos de
informacgao internos;

Acompanhar noticias de interesse do
Municipio veiculadas pelos diversos meios de
comunicacao;

Manter relacionamento com a imprensa com
intermediagao nas relagdes entre autoridades
€ 0s meios de comunicagao;

Desenvolver campanhas para midias externas
e internas;

Assessor
de
Turismo

Ensino
Fundamental

Prestar assessoria, consultoria e pesquisa na
area do turismo;

Acompanhar a elaboragao, planejamento,
formular, implementar, acompanhar e avaliar
planos, programas e projetos de natureza
turistica;

Realizar analise e elaboragao de cenarios
econémicos, planejamento estratégico nas
areas social, econémica e financeira,
vinculados ao turismo;

Assessor
Especial

Ensino
Fundamental

Acompanhar a elaboragéo e analise parecer,
informacao, relatério, estudo e outros
documentos de natureza administrativa;
Prestar assisténcia técnica em matéria de
natureza administrativa, para analise com
emissao de informacdes e de pareceres;
Desenvolver trabalhos de natureza técnica,
relacionados a elaboragéo e implementacgéao
de planos, de programas e de projetos;
Elaborar e interpretar fluxogramas,

Avenida Padre Trajano, n° 55, Centro — Posse/GO

CEP n. 73.900-00

WWW,posse.go.gov.br



o™

In.

A

T

PREFEITURA MUNICIPAL DF

lutin e doms i

Gabinete

doPrefeito

Gestac 2021/2024

organogramas, esquemas, tabelas, graficos e
outros instrumentos;

Elaborar e atualizar normas e procedimentos:
Conferir e redigir documentos diversos;
Realizar trabalhos que exijam conhecimentos
basicos de informatica, inclusive digitagao;
Realizar outras atividades inerentes a area de
atuacao e/ou formagao especializada,
relacionadas a administracao publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissao e relativas a competéncia da unidade
onde for lotado.

Il - 22 Categoria — Simbolo CC-2

Requisito de RO
Cargo AesiEn | Atribuicées | |
KiGaaEae Elaborar e analisar parecer, relatt:'mo: e_\stud_o e
Especial Ensing outrog docgmentog _de natureza administrativa
(Gabinete do Eurdammantal das @retonas; auxiliar na egecugéo de tarefas
Prefeito) nas areas qu_e_compete a diretoria ou outras
ligadas as atividades-meio e fim
Auxiliar no acompanhamento da elaboragéo
projetos que envolvam detalhamento e
g:ﬁgf:;;ﬁteo espe_ciﬁca(;ﬁes técnicas do Planejamento
& _ PUbI[co; .
Administrao Ensino Realizar outras atlvld“ades inerer)tes a area de
(Secretaria de Fundamental atuagéo e/ou formag_:ap espfzc:lah_za_da,
Administracsio relacionadas a A(_immrstragao Publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
) profissao e relativas a competéncia da unidade
- B onde for lotado.
Assessor de Auxiliar no acompanhamento da elaboragéo
Planejamento projetos que envolvam detalhamento e
e especificagcbes técnicas da Agricultura e
Administragao Ensino Desenvolvimento Econdmico;
(Secretaria de Fundamental | Realizar outras atividades inerentes a area de

Agricultura e
Desenvolvime
nto

atuacao e/ou formacao especializada,
relacionadas a Administragao Publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
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profissao e relativas a competéncia da unidade ‘
onde for lotado.

Assessor de
Planejamento
e
Administracao
(Secretaria de

Auxiliar no acompanhamento da elaboragéo ‘
projetos que envolvam detalhamento e
especificagbes tecnicas de Educagao, Cultura,
Desporto e Lazer;

Ensino Realizar outras atividades inerentes a area de
Fundamental | atuagao e/ou formacéo especializada,

Eg{:ﬁ?ﬁ:f}’ relacionadas a Agiministragéo Publica, de
Desporto e aco;do_com as I_e:s que regular_ner}tam a
Lazer) profissao e relativas a competéncia da unidade
onde for lotado.
Acompanhar na elaboragéo e analise de
parecer, informagao, relatorio, estudo e outros
documentos de natureza administrativa,
Chisfe: da vinculados a Qroqurador_ia; N
Consultoria Prestar assqstgqcra tt_écnlca em mgtena de
R —— &G natgreza adrnlmsiratn_;a, para analise com
(Procuradoria Bapplamemmis emissdo de informagdes e de pareceres;
Ganilds Desgnvolver tfabalhos dfe nat_ureza técmca~‘
Municipio) relacionados a elaboracao e mplgmentagao
de planos, de programas e de projetos;
Elaborar e interpretar fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas, graficos e
outros instrumentos;
Acompanhar e auxiliar no assessoramento
juridico em matérias relativas a contratos,
acordos, convénios, ajustes e quaisquer outros
instrumentos em que haja um acordo de
Chefe da vontades para formagao de vinculo oneroso ou
Consultoria do nao; elaborar minutas de contratos, convénios
Contencioso Ensino e outros atos juridicos de competéncia da
(Procuradoria Fundamental | Procuradoria Juridica; analisar processos
Geral do administrativos e emitir minutas de parecer
Municipio) sobre requerimentos formulados por
servidores publicos ou ndo; exercer outras
atividades correlatas a sua area de atuacao e
as que Ihe forem determinadas pelo
Procurador- Chefe. ,
Chefe da ERsinG Cooydengr, t.exe.cut'ar" e fiscalizar as atividades |
Defensoria Fundamental relativas a distribuicao dt-? processos da
Publica defensoria, sob a supervisado ou delegacao do |

Avenida Padre Trajano, n° 55, Centro — Posse/GO
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(Procuradoria
Geral do
Municipio)

i Procurador-Chefe; registrar, autuar e expedir
0s processos e demais documentos da
defensoria publica; promover o registro, a
guarda dos arquivos proprios e
individualizados dos pareceres, despachos de
minutas elaboradas pela defensoria juridica;

lll - 3% Categoria — Simbolo CC-3

Cargo

Requisito de
Acesso

Atribuigdes

Chefe da
Secretaria
Executiva do
Gabinete
(Gabinete do
Prefeito)

Ensino
Fundamental

Elaborar e analisar parecer, relatério, estudo e
outros documentos de natureza administrativa
do gabinete; auxiliar na execucao de tarefas
nas areas que compete ao gabinete ou outras
ligadas as atividades-meio e fim

Assessor
Especial
(Gabinete do
Prefeito)

Ensino
Fundamental

Acompanhar a elaboracao e analise parecer,
informacgao, relatério, estudo e outros
documentos de natureza administrativa;
Prestar assisténcia técnica em matéria de
natureza administrativa, para analise com
emissao de informacgdes e de pareceres;
Desenvolver trabalhos de natureza técnica,
relacionados a elaboragédo e implementacéao
de planos, de programas e de projetos;
Elaborar e interpretar fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas, graficos e
outros instrumentos;

Elaborar e atualizar normas e procedimentos;
Conferir e redigir documentos diversos:
Realizar trabalhos que exijam conhecimentos
basicos de informatica, inclusive digitacao;
Realizar outras atividades inerentes a area de
atuacao e/ou formacao especializada,
relacionadas a administragcao publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissao e relativas a competéncia da unidade
onde for lotado.

Chefe do
Departamento
Administrativo

Ensino
Fundamental

Acompanhar na elaboracao e analise de
parecer, informacao, relatério, estudo e outros

documentos de natureza administrativa,
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(Procuradoria vinculados a procuradoria;
Geral do Prestar assisténcia técnica em matéria de
Municipio) natureza administrativa, para analise com
emissao de informagdes e de pareceres;
Desenvolver trabalhos de natureza técnica,
relacionados & elaboracéo e implementacéao
de planos, de programas e de projetos;
Elaborar e interpretar fluxogramas, '
organogramas, esquemas, tabelas, graficos e |
outros instrumentos; :
Coordenar os processos de folha de '
Chefe do pagamento; recolher impostos e obrigacoes
Departamento estatutarias, calculo e conferéncia de
de Recursos Bt pagamentos; encaminhar para o departamento
Humanos =  financeiro dados de calculos; receber a folha
: undamental S .
(Secretaria de de frequéncia; produzir documentos para
Administragao insercao na folha de pagamento; observar a lei
) de cargos e salarios para produgao de folha de
pagamento; analisar a folha de pagamento.
Acompanhamento na elaboragdo de cada
contrato; supervisionar de forma eficaz o
cumprimento de obrigacées contratuais;
Chate d6 efetuar a anél.ise' qos contratos, conyénios e |
Departamento outras pecas juridicas e agrpinlst[atuvqs a
de Compras, serem firmados pela Adrp!mstragao Publtc?; |
Suprimento e Ensino aux1I|a_r o Procurador Juridico na elaboracéo e
T v redacao dos contratos e convénios a serem
Patriménio Fundamental f _ :
(Secretaria de frr_nac!o's. acompanhar 0s pro_cedlmentos
Administragao Irc_ltatorlos e leglslatlvo§, analusgngﬂo e
orientando na confecgao de editais, minutas
) de contratos e outras pecgas juridicas e
administrativas; acompanhar a execugao fisica
dos objetos de contratos; executar outras
atividades correlatas
Chefe do {\companhar a execucao dos servicos de
Departamento Ismpegg em geral_(plsos, p_aregies. tetos,
de Servicos _ sa_rlutan?s, pias, vidragas, jardins), com a
Gerais Ensino utilizagao de . o
(Secretiria g8 Fundamentai prqdutos de limpeza, Transporte de moveis e
Administracéo objetos em geral; S_e_rwgos de carga e
descarga de materiais;
‘ )_ Servicos de copa e cozinha (preparar e servir
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cafe, lanches, higienizar utensilios de cozinha,
etc.); Servigos de

lavanderia (lavar e passar roupas); executar
outras tarefas compativeis com a natureza da
funcao.

Coordenar, planejar, gerir e supervisionar
projetos de desenvolvimento e manutengéo de

ggr?tfric:i% sistemas_, rede elétrica estabiliza_da, rede chal
| Processament . sem fio, |_nfraestrutt{ra corqgutac&onal, servigos
o/de Dados Ensino dg gtendlmento de rnfqrmah_ca e dem_als
| (Secretaria de Fundamental | atividades de~ tecnologia da |_nforma§:ao;
Administracio promover acoes para garantlr a -
disponibilidade, a qualidade e a confiabilidade
) dos processos, produtos e servigos de
tecnologia,
Coordenar a analise dos dados sobre o
comportamento fiscal dos contribuintes, com o
fim de dirigir a fiscalizacéo e orientar acdes
contra incorre¢ao, sonegagéao, evasio e fraude |
no recolhimento dos tributos municipais;
Orientar a execugao das atividades fiscais,
avaliando e controlando seus resultados;
Chefe de Emitir ou revisar pareceres ou informagdes nos
Departamento processos fiscais de sua competéncia,
de Ensino submetendo-os quando for o caso, a
Arrecadagao Fundamental | apreciagdo do Secretario Municipal;
(Secretaria de Promover estudos objetivando o aumento da
Finangas) arrecadacao tributaria;
Determinar e coordenar a realizagéo de
diligéncias, exames periciais e fiscalizagao,
com o objetivo de salvaguardar os interesses
da Fazenda Municipal;
Autorizar os estabelecimentos a imprimir
documentos fiscais par uso dos contribuintes
do ISS, previstos na legislagao tributaria.
Chefe de
Departamento Coordenar as atividades relacionados a
Conta%?li dade Ensino contabilidade e a prestagcao de contas aos
o Fundamental | 6rgaos ﬁscali;adores, a fim C!e t_:ontribuir para
Administragdo a transparéncia do servi¢o publico;
Financeira 1
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Assegurar a concretizacdo das orientagoes
financeiras definidas superiormente;
Participar em reunides periédicas de
coordenacdo da Area de Administracéo Geral

e Financgas;
Chefe do Elaborar propostas devidamente
Departamento Ensino fundamentadas que visem a melhoria do
de Tesouro Fundamental | funcionamento da Tesouraria e submeté-las a
Municipal apreciagao superior;
Efetuar os recebimentos, de acordo com as
Guias de Recebimento (Guias de Receita) e
dar deles o respectivo documento de quitagao;
Efetuar o pagamento das despesas
devidamente autorizadas;
Chefe do
Departamento
de Apoio a Acompanhar a formulagéo e execugao das
Atividade politicas agricola;
Agricolas Ensino Fiscalizar a formulagéo e execugao das

(Secretaria de
Agricultura e
Desenvolvime

Fundamental | politicas de assisténcia técnica, extensio rural,
pesquisa agricola e abastecimento; Orientar o
fomento ao desenvolvimento rural e fundiario:

nto
Econdmico)
Acompanhar a formulagédo e execugao das
Chefe do politicas pecuarista;
Departamento Fiscalizar a formulag@o e execugéo das
de Atividades politicas de assisténcia técnica da area da
Pecuarias Ensi pecuaria; Orientar o fomento ao
¥ nsino . S
(Secretaria de Eundamental desenvolvimento rural e fundiario;
Agricultura e ' Conduzir, apoiar, diretamente ou em
Desenvolvime articulagao com instituigées publicas ou
nto privadas, os processos de classificagao e
Econdmico) certificagao de.origem e qualidade da pecuaria
local.
Chefe do Coordenacao e articulagéo de politicas e
Depto. De diretrizes para o0 apoio a microempresa,
Apoio a Ativ. Ensi empresa de pequeno porte e artesanato e de
- nsino : * gt
Ind. e a Micro EndamBhtal fortalecimento, expansao e formalizagao de
e Pequena Micro e Pequenas Empresas;
Empresa(Secr Programas de incentivo e promogao de
etaria de arranjos produtivos locais relacionados as

Avenida Padre Trajano, n® 55, Centro — Posse/GO
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Agricultura e microempresas e empresas de pequeno porte
Desenvolvime e de promogao do desenvolvimento da
nto producao;
Econdmico) Programas e agées de qualificagcao e extensao
empresarial voltadas a microempresa,
empresa de pequeno porte e artesanato; e
Coordenar os processos de folha de
pagamento; recolher impostos e obrigagées
Chefe do i .
estatutarias, calculo e conferéncia de
Departamento _ :
pagamentos; encaminhar para o departamento
de Recursos : F )
" financeiro dados de calculos; receber a folha
Humanos Ensino de frequéncia; produzir document ar
(Secretaria de Fundamental |. 9 f P d n Os para .
Educacio insercao na olhfa_ e pagamento; observar a lei
' de cargos e salarios para produgdo de folha de
Cultura, Lazer . ;
e Desporto) pggamento, anahsar' a folha de pagamento,
vinculados a Secretaria de Educacao, Cultura,
Lazer e Desporto Secretaria.
| Chefe do
| Departamento
de Coordenar as atividades relacionados a
| Administragéo contabilidade e a prestagao de contas aos
| Contabil e Ensino orgaos fiscalizadores, a fim de contribuir para
Financeira Fundamental | a transparéncia do servigo publico, vinculadas
(Secretaria de a Secretaria de Educacéao, Cultura, Lazer e
Educagao, Desporto Secretaria.
Cultura, Lazer
e Desporto) - __|
Decgzgen:j;nto Coordenacao, articulagao e acompanhamento
d% ERSinG dos programas, projetos e praticas
Reqular Ensino pedagogicas desenvolvidas na unidade
(Secregi Aria 46 Eliidaiiertal educacional, em consonancia com as
Ed 5 diretrizes da politica educacional da Secretaria
Cultl:lrga?_ac;er Municipal de Educagao, respeitada a
e Desporto) legislagao em vigor.
|  Chefe do
D%pagi;?sgto Gerenciamento e adequagao dos
Se i Ensino procedimentos didaticos e pedagégicos que
S Uptej ¥ q Fundamental | viabilizem a implementacao da educagao
(ageia drace inclusiva e da educagao de jovens e adultos;
Educacgao,
Cultura, Lazer
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Chefe do
Departamento Coordenar o recebimento, estocagem e
de Merenda controle regular de consumo e preparagao dos
Escolar Ensino alimentos destinados ao Programa de
(Secretaria de Fundamental | Alimentagao Escolar, observadas as diretrizes,
Educacao, orientagbes e demais normas fixadas pelo
Cultura, Lazer orgao responsavel;
e Desporto)
Chefe do |
Departamento ; ; A
A% Gerer_\cnar a dlscussfao_com os alunos e com
Desenvolvina Os pais ou responsaveis as propostas de
¥ EREIRG trabalho da unidade ed_ucacuonal. formas de
Bomuniiafic Fundamental | 2compan hamento da vida escolar e
i procedimentos adotados no processo de
(Secretaria de ) . ’
Educago, ava_llagéo ldas criangas, jovens e adultos, com
Cultura, Lazer projetos vinculados a comunidade.
e Desporto)
Chefe do
Departamento
Treing?nento Acompanhar a elaboragéo o pla_no de ensino
de Apoio _ da turma e do componentg cgrrlcuiar,
Técnico Ensino obs_ervadafs as metas e gb]etlvos proplostos no
Pedagégico Fundamental propto polltico-pedagog_ico e as 'd!retnzes
(Secretaria de céLémculzires da Secretaria Municipal de
Educacgao, ueagdo
Cultura, Lazer
e Desporto)
Chefe do Comandar o planejamento, a elaboragao e a
Departamento execucgao de projetos de administracao,
de Cadastro Ensing manutencgao e obras de conservagao e
Técnico Eundament preservacao dos espacgos publicos, como
Municipal calgadas e outros bens pertencentes ao
(Secretaria de Municipio, em articulagao com outros 6rgaos
Infraestrutura) afins.
Chefe do Chefiar a fiscalizacao necessaria ao
Departamento Ensing cumprimento das exigéncias do Cédigo de
de Fudamantai Posturas e normas dele decorrentes, referente
Licenciamento a localizagao, ao funcionamento de atividades
de Obras econdémicas e ao uso do solo urbano,
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(Secretaria de

promovendo a¢des de notificagéo, autuagio,

de Terminais
Rodoviarios
(Secretaria de

municipal;

Infraestrutura) interdicdo e apreenséo de bens e mercadorias, |
nos termos da lei e regulamentos;
Chefe d Comandar o planejamento, a elaboragéo e a
o - . . .
Departamento execugao fie projetos de administragao,
de Parques e Engiio manutengrilo e obras de con§ewa§éo e
Neraias Fundamental | Preservacao dos espagos'publscos, como
(Secretéria de pracas, Jardlns, parques, areas verdes_do_
Infraestrutura) Municipio, em articulagdo com outros 6rgéos
afins.
Chefe do
Departamento Coordenar a fiscalizagao das posturas
de Obras, municipais, pertinentes a legislagdo municipal
Projetos e Ensino sobre edificagdes, parametros urbanisticos e
Servigos Fundamental | localizagdo e as relativas ao desenvolvimento
Publicos de atividades, procedendo as autuagdes e
(Secretaria de interdigoes, quando couberem;
Infraestrutura)
Chefe do A implementacao e apoio as atividades
Departamento desportivas e a infraestrutura esportiva, com
de Adm. especial atencdo as instalagées esportivas
Estadios, EnsinG escolares;
Ginasios e Eundamenta A recuperacao, preservagao e expansao da
Pracas infraestrutura de esporte no Municipio;
Esportivas O estimulo, o apoio e a promogao de estudos
(Secretaria de e pesquisas relacionados com o
Infraestrutura) aprimoramento e a difusdo de esportes;
Chefe do
gzpjg?;:f;? {\companhar a execgc;éo dqs servig:’os‘de
Man'utenc;éo Ensino limpeza e man‘uten‘gao das areas publicas de
de Préprios Fundamental | US© comum; Flscqllzar a execugao de outras
i tarefas compativeis com a natureza das '
Publicos funcoes '
(Secretaria de '
_Infraestrutura)
Chefe do
Depar{tjamento Gerenciar o planejamento, a coordenagao, a
A dmini:trag:éo Ensino supervisao, elaboragao de projetgs ea
Fundamental | execucao das atividades no terminal rodoviario
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Infraestrutura)
Chefe do
DggaFr;?:;:r;to . Gerenciar o planejamento, a coordenacao, a
Mercados Ensino supervisao, elabp(agéo de pro}letos ea
Municipais Fundamental exequgéq das atividades de feiras e mercados
(Secretaria de e
Infraestrutura)
Chefe do
Departamento Gerenciar o planejamento, a coordenacao, a
de Matadouro Ensino supervisao, elaboracgao de projetos e a
Municipal Fundamental | execugéo das atividades de matadouros
(Secretaria de municipais ou privados;
Infraestrutura)
Chefe do
Departamento
de Comandar a administragdo, regulagao,
Administragao Ensino controle, avaliagao e auditoria dos servicos
Hospitalar e Fundamental | hospitalares e ambulatoriais contratualizados
Rede Basica com o Sistema Unico de Saude;
(Secretaria de
Saude)
Chefe do
DZ%agﬁmsgto Engina Controlar a gestép c_!as unidadgs de saude e
Médica Blindarmantsl Kﬂent_ro;s de especialidades médicas do
(Secretaria de HTCIRIG;
Saude)
Gerenciar as equipes de enfermagem;
Participar da elaboragao de programa,
Chefe do execucao de atividades de salde das
Departamento enfermeiras; Realizar e orientar as atividades
de Ensino referentes a enfermagem do trabalho: Realizar
Enfermagem Fundamental | outras atividades inerentes & area de atuagéo
(Secretaria de e/ou formacgao especializada, relacionadas a
Saude) atuagéo das enfermeiras, de acordo com as
leis que regulamentam a profiss&o e relativas a
B competéncia da unidade onde for lotado.
Chefe do Acompanhar e fiscalizar a prestacio de
Departamento Ensino servicos de saude odontolégica no servigo
de Fundamental | publico, bem como, a Medicina Familiar a

Odontologia e

populacdo no que tange a prevencao de
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Medicina doencgas e a promogéo da saude coletiva com
Familiar foco em seu carater educativo, curativo,
(Secretaria de reabilitador e de urgéncia e emergéncia;
Saude)
Chefe do O acompanhamento da formulagao de
Departamento politicas de saudg de acqrd_o com 0s principios
de AcBes ‘ norteadorfes do Si_st_ema Unico de Salde;
Basisas dé Ensino A execucao de atividades l'ntvegra_das de
Saude Fundamental assisténcia, p(evengép e wgllén_ma_alimentar e
(Secretaria de nutn_clonal. eplde_muologlca, sanitaria e
Saude) ambae_nta_l, respgltando as suas
especificidades;
Chelede O Gerenciamento da promogao de programas
HEpATAITAND destinados a prevencao e vigilancia sanitaria
de Vigilancia Ensino o i | 9b I3 o
Sanitaria Fundamental populagao, na elaboragao e divuigagao o
| (Secretaria de rqat_enal mf_o[n)atwo e fazgr o cumprimento do
Saude) codigo sanitario municipal;
Chefe do
Departamento Coordenar as atividades relacionados a
de Ensino contabilidade e a prestacao de contas aos
Contabilidade Futidalriental orgaos fiscalizadores, a fim de contribuir para
e Finangas a transparéncia do servigo publico, vinculadas
(Secretaria de a Secretaria de Saude.
Saude)
Comandar o planejamento, organizagao,
Chefe do supervigé'ot execucao e controle do transporte
Departamento no municipio e o acorpp_anhamentq ea
de Transporte ERSIRG execugao de obras publicas e servicos de
e'Obras Bundamentai engenhana contratgdos por orgaos e
(Secretéria de entidades da_\ Prefeltt_lra_MunlmpaI ea
Transporte) execucao, direta ou indireta, de obras de
prevencao, controle ou recuperagao de
erosoes;
Chefe do Planejar, organizar, supervisionar, executar e
Departamento controlar a frota de veiculos do municipio;
de supervisionar os contratos de servigcos
Manuteng¢ao Ensino terceirizados dos carros oficiais e combustiveis
de Frota e Fundamental | e afins; gerir o seguro da frota de veiculos;
Equipamentos cuidar individualmente do consumo dos
(Secretaria de veiculos, com o seu devido planejamento e
Transporte) controle; verificar qualquer situacao de
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veiculos junto as oficinas que est&o aptas a
fazer a manutengao e reforma; controlar o
consumo de combustivel mensalmente junto a
empresa terceirizada que fornece esse

! Servico;

| Coordenar os processos de compra e
armazenamento; conferir notas fiscais, notas
com pedidos e demais notas; verificar os
prazos de entrega dos produtos e solicitar a

compra para a reposi¢ao de estoque;
Chefe do g i |
administrar o atendimento e requisigbes de
Departamento S ST
da materiais e controlar os niveis de estoque e
. , otimizar a esto material;
Almoxariiads Ensino 0s prazos de vgigme:ti e vaiic?a‘d?acgg;panhar
e Fundamental P

materiais; verificar se os produtos fornecidos e
entregues estdo em conformidade com o
solicitado; realizar o levantamento do
inventario fisico; emitir solicitagoes de compra
e controle de expedicao dos materiais:
coordenar o trabalho de cadastro,
classificagao, identificacao e inventario
patrimoniais;

Sumprimento
(Secretaria de
Transporte)

Promover a coordenagao da execuc¢ao dos
servigos publicos em harmonia com os demais
Orgaos e Entidades que atuam dentro dos
limites da Regidao Administrativa; elaboragao
de projetos, planos e programas de interesse
regional; coordenar os planos e programas no
ambito da Administragdao Regional visando
integra-los aos objetivos do Governo;

Administrador
Regional Ensino

(Distrito de Fundamental

Barbozilandia)

Promover a coordenacgao da execugao dos
servicos publicos em harmonia com os demais

Administrador Orgaos e Entidades que atuam dentro dos
Regional Ensino limites da Regidao Administrativa; elaboragao
(Distrito de Fundamental | de projetos, planos e programas de interesse
Caicara) regional; coordenar os planos e programas no |

ambito da Administracdo Regional visando
integra-los aos objetivos do Governo;

Administrador Ensin Promover a coordenagao da execucgao dos
Regional Fund °! ontal servicos publicos em harmonia com os demais
(Distrito de ufame Orgéos e Entidades que atuam dentro dos |
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Nova Vista)

limites da Regido Administrativa; elaboragao
de projetos, planos e programas de interesse
regional; coordenar os planos e programas no
ambito da Administragao Regional visando
integra-los aos objetivos do Governo;

Administrador
Regional
(Distrito de
Trombas)

Ensino
Fundamental

Promover a coordenagdo da execugao dos
servigos publicos em harmonia com os demais
Orgéos e Entidades que atuam dentro dos
limites da Regiao Administrativa; elaboragao
de projetos, planos e programas de interesse
regional; coordenar os planos e programas no
ambito da Administragdo Regional visando
integra-los aos objetivos do Governo;

Administrador
Regional
(Distrito de
Rodovilandia)

Ensino
Fundamental

Promover a coordenagao da execugéao dos
servigos publicos em harmonia com os demais
Orgaos e Entidades que atuam dentro dos
limites da Regiao Administrativa; elaboracao
de projetos, planos e programas de interesse
regional; coordenar os planos e programas no |
ambito da Administragdo Regional visando
integra-los aos objetivos do Governo;

IV — 42 Categoria — Simbolo CC-4

Requisito de o
Cargo AcEasa Atribuicdes
administrativa;
Assessor
Especial Ensino
(Gabinete do Fundamental
Prefeito)

Assessorar e acompanhar a elaboragéo e
analise parecer, informagao, relatério,
estudo e outros documentos de natureza

Prestar assisténcia técnica em matéria de
natureza administrativa, para analise com
emissao de informagdes e de pareceres;
Desenvolver trabalhos de natureza técnica,
relacionados a elaboracao e
implementagao de planos, de programas e
de projetos;

Elaborar e interpretar fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas,
graficos e outros instrumentos;

Elaborar e atualizar normas e
procedimentos;
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Conferir e redigir documentos diversos:
Realizar trabalhos que exijam
conhecimentos basicos de informatica,
inclusive digitagao;

Realizar outras atividades inerentes a area
de atuagao e/ou formacao especializada,
relacionadas a administragao publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissdo e relativas a competéncia da
unidade onde for lotado.

V - §2 Categoria — Simbolo CC-5

Cargo

Requisito de
Acesso

Atribuicdes ‘

Assessor
Especial
(Gabinete do
Prefeito)

Ensino
Fundamental

'Assessorara e acompanhar a elaboracéo e |
analise parecer, informacao, relatério, '
estudo e outros documentos de natureza
administrativa;

Prestar assisténcia técnica em matéria de
natureza administrativa, para andlise com
emissao de informagdes e de pareceres;
Desenvolver trabalhos de natureza técnica,
relacionados a elaboracao e
implementacao de planos, de programas e
de projetos;

Elaborar e interpretar fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas,
graficos e outros instrumentos;

Elaborar e atualizar normas e
procedimentos;

Conferir e redigir documentos diversos;
Realizar trabalhos que exijam
conhecimentos basicos de informatica,
inclusive digitacao;

Realizar outras atividades inerentes a area
de atuacdo e/ou formacao especializada,
relacionadas a administragao publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissao e relativas a competéncia da
unidade onde for lotado.
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V - 62 Categoria — Simbolo CC-6

Cargo

Requisito de
Acesso

Atribuicdes

Assessor
Especial
(Gabinete do
Prefeito)

Ensino
Fundamental

Assessorara e acompanhar a elaboracéo e
analise parecer, informagao, relatorio,
estudo e outros documentos de natureza
administrativa;

Prestar assisténcia técnica em matéria de
natureza administrativa, para analise com
emissdo de informagbes e de pareceres:
Desenvolver trabalhos de natureza técnica,
relacionados a elaboragao e
implementacao de planos, de programas e
de projetos;

Elaborar e interpretar fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas,
graficos e outros instrumentos;

Elaborar e atualizar normas e
procedimentos;

Conferir e redigir documentos diversos:
Realizar trabalhos que exijam
conhecimentos basicos de informatica,
inclusive digitagao;

Realizar outras atividades inerentes a area
de atuacgdo e/ou formacao especializada,
relacionadas a administragdo publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissdo e relativas a competéncia da
unidade onde for lotado.

Assessor de
Saude
(Secretaria de
Saude)

Ensino
Fundamental

Assessorara e acompanhar a elaboragao e
analise parecer, informacao, relatorio,
estudo e outros documentos da area da
saude;

Desenvolver trabalhos no
acompanhamento relacionados a
elaboragéo e implementagao de planos, de
programas e de projetos;

Elaborar e interpretar fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas,
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graficos e outros instrumentos;

Realizar outras atividades inerentes a area
de atuacgao e/ou formagéo especializada,
relacionadas a administracao publica, de
acordo com as leis que regulamentam a
profissao e relativas a competéncia da

| unidade onde for lotado.

Art. 2° - Esta Lei entrard em vigor em na data de sua publicacédo e
revoga-se as disposi¢cées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE POSSE, Estado de
Goias, aos 20 (vinte) dias do més de setembro de 2021.

{&/&z e Lot

ELDER SILVA BONFIM
PREFEITO MUNICIPAL
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